
Colombia, ____ de ________ del ______

CARTA DE RENUNCIA

Señores: ______________________

Estimado: ______________________

Gerente de: ______________________

Asunto: Carta de renuncia

Me dirijo a usted para comunicarle que a partir de la presente fecha, renuncio
de manera inmediata e irrevocable al cargo de ______________________ que
desde el ______________________ en esta empresa.

El motivo por el que he tomado esta decisión tiene que ver con un cambio de
residencia por motivos personales, por lo cual dejaré de asistir a mi puesto de
trabajo a partir del próximo viernes.

Dadas las circunstancias apremiantes, no podré cumplir con el preaviso
correspondiente y agradecería sus buenos oficios para acelerar la liquidación
de mis prestaciones sociales y demás beneficios que me corresponden.

Agradezco las atenciones recibidas durante todo el tiempo compartido en esta
prestigiosa empresa, de la que me llevo las mejores enseñanzas.

_________________

Firma

Nombre y Apellidos: _____________________

Nº de identificación: _____________________

Correo electrónico: ____________________


