
Colombia, ____ de ________ del ______

CARTA DE RENUNCIA

Señores: ______________________

Estimado: ______________________

Gerente de: ______________________

Asunto: Carta de renuncia

En esta oportunidad me dirijo a usted con el motivo de presentarle mi decisión
irrevocable de renunciar al ______________________, cargo que desempeño
en esta prestigiosa organización desde el ______________________.

El motivo de mi egreso obedece a ______________________ en otra ciudad,
lo que me impiden combinar con mis responsabilidades laborales actuales.

No puedo dejar pasar el momento para agradecer las oportunidades de
crecimiento personal y de preparación profesional que he recibido durante mi
trayectoria en esta empresa, de la que me llevo las mejores experiencias.

Por otra parte, para los fines legales y administrativos pertinentes, le informo
que laboraré hasta el ______________________ y durante este tiempo estoy a
disposición para entrenar mi reemplazo.

Me despido, reiterando mi agradecimiento.

_________________

Firma

Nombre y Apellidos: _____________________

Nº de identificación: _____________________

Correo electrónico: ____________________


