
Colombia, ____ de ________ del ______ 

CARTA DE RENUNCIA IRREVOCABLE COMO FUNCIONARIO PÚBLICO DE MUNICIPIO

Señores: (Alcaldía donde diriges la carta)
Estimado: (Alcalde o persona de autoridad a quién va dirigida la carta)
Asunto: Carta de renuncia

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Reciba un cordial saludo; por medio de la presente carta me dirijo ante usted con el fin de notificar la decisión de mi renuncia irrevocable como (cargó que ocupa y alcaldía o ente municipal donde labora)
Hago constar que la decisión de mi retiro no tiene nada que ver con la operatividad de la organización, sino que se debe a motivos personales; los cuales me llevan a desistir de mi cargo como funcionario público del ente. 
Sin más a que hacer referencia, me despido. 

Firma y nombre 
(Nº de identificación)
(Correo electrónico)

