Colombia, ____ de ________ del ______ 

CARTA DE RENUNCIA IRREVOCABLE ANTE SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Estimado: (A quién va dirigida la carta)
Nombre de la Secretaría de Educación (Departamento)
Asunto: Carta de renuncia

Respetada Secretaría de Educación de Arauca, por medio del presente comunicado Yo, (tu nombre y apellido) (Nº de identificación), quiero hacerle constar de mi decisión de renuncia irrevocable, a partir del (fecha de cese de obligaciones), a cargo como director de la (Nombre de la institución). Asignado por la Secretaría de Educación de Arauca, bajo el número de resolución (número), desde febrero del (año) 
Espero su agradable atención, y quedo a la expectativa de su atención. 
Se despide cordialmente, 
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Firma y nombre 
(Nº de identificación) 
(Correo electrónico) 


