Colombia, ____ de ________ del ______ 

CARTA DE RENUNCIA VOLUNTARIA E IRREVOCABLE

Señores: (Nombre de la empresa, dirección)
Estimado: (A quién va dirigida la carta)
Gerente de: (Cargo que ocupa)
Asunto: Carta de renuncia voluntaria e irrevocable 
De ante mano, reciba un saludo muy cordial. El presente comunicado desea expresarle mi decisión de renunciar al cargo de (cargó que ocupó), de forma voluntaria e irrevocable, a partir de este (fecha cese de sus obligaciones). 
Actualmente, me encuentro (motivos de la renuncia) lo cual me impedirá continuar dentro de esta empresa. 
De ante mano, agradezco toda la oportunidad recibida, y pido que me sea agilizado la bonificación de liquidación. 
Sin más que decir, se despide: 

Nombre y firma 
 (Número telefónico)
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