
Colombia, ______ de ________ del ______

CARTA DE RENUNCIA

Señores: ______________________

Estimado: ______________________

Gerente de: ______________________

Asunto: Carta de renuncia voluntaria a una empresa

Tenga un saludo muy grato de mi parte; me dirijo a usted para notificarle que he
decidido dejar mi cargo como ______________________, el cual desarrollé
durante ______ años.

Asimismo, hago constar que he renunciado por motivos personales, de forma
voluntaria, por lo que agradezco toda la atención dada y la oportunidad de
crecer en dicha institución.

Estaré laborando para ustedes hasta que se cumpla el tiempo estimado del
preaviso.

Sin más que agregar, me despido.

_________________

Firma

Nº de identificación: _____________

Correo electrónico: _____________


