
Colombia, ______ de ________ del ______

CARTA DE RENUNCIA

Señores: ______________________

Estimado: ______________________

Gerente de: ______________________

Asunto: Carta de renuncia laboral voluntaria por motivos personales

Un saludo muy cordial, me dirijo a usted en esta oportunidad para expresarle
mi decisión de retirarme de la empresa, desde este
______________________.

Quisiera aclarar que la decisión de mi retiro no está relacionada con la
operatividad de la empresa. El motivo de mi renuncia se debe a que
______________________. Debido a esto, no podré continuar con mis
funciones dentro de la organización.

Asimismo, agradezco por toda la oportunidad recibida y manifiesto que estaré
dispuesto a continuar dentro del cargo, hasta capacitar una persona que tome
la asignación.

Sin más que agregar, me despido.

_________________

Firma

Nº de identificación: _____________

Correo electrónico: _____________


