Colombia, ______ de ________ del ______ 

CARTA DE RENUNCIA LABORAL VOLUNTARIA CON AGRADECIMIENTO

Señores: (Nombre de la empresa, dirección)
Estimado: (A quién va dirigida la carta)
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Gerente de: (Cargo que ocupa)
Asunto: Carta de renuncia laboral voluntaria con agradecimiento 

Un cordial saludo, por medio de la presente carta deseo notificarles mi decisión voluntaria de dejar (cargó que ocupó), el cual desempeñé por (tiempo laborado en la institución) años. 
Las razones de mi renuncia son personales, pero de antemano agradezco toda la oportunidad que recibí por todo este tiempo, en una empresa que me ayudó a crecer profesionalmente. 
Sin más que decir, espero que sigan cosechando éxitos, y estoy a disposición de entrenar y capacitar a la persona que asumirá mi cargo. 


Nombre y firma
(Nº de identificación)
(Correo electrónico)
(Número telefónico) 


