Colombia, ______ de ________ del ______ 

CARTA DE RENUNCIA VOLUNTARIA SIMPLE

Señores: (Nombre de la empresa, dirección)
Estimado: (A quién va dirigida la carta)
Gerente de: (Cargo que ocupa)
Asunto: Carta de renuncia voluntaria simple 

Tenga un saludo muy grato de mi parte; hoy me presento delante de usted para hacerle de su conocimiento el retiro como (cargo que ocupó en la organización).
Notifico que la razón de mi retiro es de forma voluntaria, (anunciar que la decisión es voluntaria) asimismo agradezco por la oportunidad recibida.  
Estaré laborando para ustedes hasta que se cumpla el tiempo estimado del preaviso. 
Sin más que agregar, me despido. 

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]

Nombre y firma 
(Nº de identificación) 
(Correo electrónico) 

